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DETSKY DOMOV KARLOVY VARY A OSTROV, PRISPEVKOVA ORGANIZACE VNITRNI RAD

1. Charakteristika a struktura zarizeni

1.1 Nazev a sidlo pravnické osoby, kterd vykonava ¢innost zatizeni

Nazev zatizeni :  Détsky domov Karlovy Vary a Ostrov, ptispévkova organizace

Adresa organizace: Dukelskych hrdint 610, 363 01 Ostrov

Pravni forma: piispévkova organizace

Identifikaéni tidaje: ICO 635 536 60 1ZO: 102 104 514 identifikator pravnické osoby: 600 028 593
Telefon: 353 821 875, Fax: 353 844 740

Telefonické kontakty na rodinné skupiny: viz www.ddkvo.cz

Email: ddkvo@ddkvo.cz

Datova schranka: vfefc2c

Internetové stranky: www.ddkvo.cz

Soucasti détského domova:
Pracovisté - Dukelskych hrdind 610, Ostrov
- Odloucené pracovisté — Hlavni 174, Karlovy Vary - Dalovice
- Odlougené pracovisté — Radova 246, Karlovy Vary — Tagovice
- Odlougené pracovisté — Radova 247, Karlovy Vary — Tagovice
- Odloucené pracovisté — Meziroli ¢.p.4

- Odloucené pracoviste - Plesnd, Nadrazni 338, Plesna

Ziizovatel: Karlovarsky kraj
Zavodni 353/88
360 06 Karlovy Vary

*V pfipad¢€ nepfitomnosti feditele statutarni zastupce zastupuje feditele v pIném rozsahu.
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1.2 Organizacni schéma zatizeni
(platnost od 1. 1. 2024)

Reditel prispévkové organizace

Zastupce reditele pro vychovu a
dohled nad détmi

(statutarni zastupce)*

Vedouci vychovatel pro
pracovisté Plesna

Vedouci tseku provoznich Vedouci socialniho Vedouci rodinné skupiny Technicky
zéaleZitosti, ekonom useku N spravee budov,
Vedouci rodinné skupiny Plesna spravee
Ucetni— | Mzdovy | Uklizecka, Socialni | Administra- Vychovatel | Asistent | Asistent Uklizecka
pokladni, ucetni, | Zahradnice pracov- tivni a pedagoga | pedago- Plesna,
Refe- Persona- nik spisovy 0a, Svadlena
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rentka lista pracovnik No¢ni
majet- asistent
kové rodinné

spravy skupiny

*V ptipad€ nepritomnosti feditele statutarni zastupce zastupuje feditele v plném rozsahu.



1.3 Charakteristika jednotlivych soucasti zatizeni a jejich tkola

Détem svéirenym do péce Détského domova Karlovy Vary a Ostrov, ptispévkova organizace (dale jen
,»detsky domov*) je poskytovano plné piimé zaopatfenil. Détsky domov tvoii tfinact rodinnych skupin
(oznaceni I. — X. pficemz II a VIII. neni; oznaCeni I. — V.RSP). V jedné rodinné skupiné je Sest az osm
deti’.

Rodinné skupiny III. a V. jsou umistény ve dvou samostatnych bytovych jednotkach v objektu na ulici
Dukelskych hrdinti 610 v Ostrové.

Rodinné skupiny IV. a VI. jsou umistény ve dvou samostatnych bytovych jednotkach v objektu v ramci
odlouc¢eného pracovisté na ulici Hlavni 174 v Karlovych Varech — Dalovice.

Rodinné skupiny VII. a IX. jsou umistény ve dvou samostatnych rodinnych domcich v ramci
odlou¢eného pracoviité na ulici Radovéa 246 a 247 v Karlovych Varech — Tagovicich.

Rodinna skupina I. a X. jsou umistény ve dvou samostatnych bytovych jednotkéch v objektu v rdmeci
odlouceného pracovisté v Meziroli €.p.4.

Rodinné skupiny I. — V. odlouceného pracovist¢ Plesnd jsou umistény v samostatnych bytovych
jednotkach v objektu na ulici Nadrazni 338 v Plesné

Jednotlivé rodinné skupiny zajiStuji komplexni pé€i o déti svéfené naSemu zafizeni, obdobné jako

v rodin€. Rodinné skupiny se snazi o co nejveétsi miru samostatnosti, a to ve vSech oblastech jejich zZivota.

1.4 Personalni zabezpeceni

Pé&i o déti v ramei rodinné skupiny zajistuje pét pracovniki ® (vychovatel, asistent pedagoga, asistent
rodinné skupiny). Cinnost v ramci jednotlivych rodinnych skupin #idi a koordinuje vedouci rodinné
skupiny. Pedagogickou ¢innost fidi a koordinuje pedagogicky pracovnik - vedouci tseku vychovy
a dohledu nad détmi.

Socialn¢ administrativni ¢innost détského domova tidi a koordinuje vedouci socidlniho tseku ve
spolupraci se socidlni pracovnici.

Ekonomickou ¢innost détského domova fidi a koordinuje vedouci tseku provozniho useku, ekonom,

ucetni.

1 § 2 odst. 7 zakona &.109/2002 Sb., v platném znéni
2 § 4 odst. 4 pism. a) zakona ¢.109/2002 Sb., v platném znéni
% § 2 zakona &.563/2004 Sb., v platném znéni
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V ptipadé potieby jsou feditelem zatizeni pfijimani pracovnici v rdmci dohod konanych mimo pracovni

pomér (DPP, DPC). Dalsi sluzby jsou provadény pomoci externich dodavateld.

Cinnost détského domova koordinuje a #di feditel détského domova. V piipadé dlouhodobé
nepfitomnosti zastupuje feditele zafizeni zastupce feditele détského domova (zéstupce statutdrniho

organu).

1.5 Organizacni zajisténi spoluprace s osobami odpovédnymi za vychovu

Spolupraci s osobami odpovédnymi za vychovu vici zafizeni zajiStuje zejména socialni Usek a feditel
détského domova, a to zejména v pracovnich dnech od 8 do 15 hodin, popfipadé dle domluvy. Pfi

navi§tévach déti zakonnymi zastupci, toto zajistuje sluzbu konajici pedagog prislusné rodinné skupiny®.



2. Postup pri prijimani, premist’ovani a propousténi déti

2.1 Vymezeni napln€ Cinnosti zaméstnancli pravnické osoby, kterd vykondva Cinnost

zarizeni

Déti jsou do détského domova prijimany na zdkladé rozhodnuti soudu. Dité pievezme socidlni
pracovnice détského domova a feditel, ktery dité seznami s jeho pravy a povinnostmi. Tito soucasné
ptebiraji a kontroluji uplnost dokladt podle zakona.

Zastupce teditele ve spolupraci s vedouci useku socidlni prace rozhoduji o zatrazeni ditéte do ptislusné
rodinné skupiny.

Vedouci pfislusné rodinné skupiny, popt. sluzbu konajici vychovatel této rodinné skupiny, provadi
vstupni pohovor s ditétem obsahujici také prokazatelné sezndmeni s vnitinim fadem détského domova,
s organizaci a rezZimem domova apod. Vstupni pohovor je provadén zplsobem piiméfenym véku
a rozumovym schopnostem ditéte.

Vedouci ptislusné rodinné skupiny za spoluprace dalSich pedagogickych pracovniki této rodinné skupiny
zpracuje program rozvoje osobnosti ditéte po adaptacni dob&. Tento program rozvoje osobnosti je
zpracovan a predlozen fediteli détského domova ke schvaleni dle vnitini smérnice ¢. XXX , ke zpracovani

programu rozvoje osobnosti‘ ve stanovenych lhtitach.

reroMr

Piemist’ovani ditéte do jiného zafizeni je mozné jen na zakladé rozhodnuti soudu. Soud zah4ji fizeni na
zakladé:
- odavodnéného pisemného podnétu détského domova, ktery byl zaslan OSPODu
- zadosti zakonnych zéastupcii
- Zadosti ditéte
- zadosti OSPODu
Dité€ musi byt pfedem informovéano o svém piemisténi.
Ptipravu kompletni osobni dokumentace zajist'uje socialni pracovnik. Pfedani ditéte zpravidla zajiStuje

socialni pracovnik a pedagog pfislusné rodinné skupiny détského domova. Piemisténi ditéte ozndmi

socidlni pracovnice pisemné ptislusnému OSPODu, osobam odpovédnym za vychovu a ostatnim

organizacim, které jsou premisténim ditéte dotceny, napt. soud, Skola, Gitad prace apod..
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Ukonéeni pobytu ditéte mlize nastat pouze v téchto piipadech:
- Soud zrusil Gstavni vychovu nebo pfedbézné opatieni
- Dité dosahne zletilosti, pokud v zafizeni nesetrvd — li dobrovolné¢ do ukoncené pfipravy na
povolani
- Dité dosahne veéku 19let, byla-li mu prodlouzena tstavni vychova, pokud v zatizeni dobrovolné
nesetrva do ukonceni piipravy na povolani
- Jestlize rozhodnuti soudu o osvojeni nebo o svéfeni ditéte do péstounské péce nabylo pravni moci

- Po uplynuti doby trvani predb&Zného opatieni nebo po jeho zrugeni soudem®

Propusténi ditéte zajiStuje, véetné administrativni agendy s timto spojené, socialni pracovnik détského
domova v soucinnosti s pedagogickymi pracovniky piislusné rodinné skupiny, s G€etnim ekonomem

a feditelem zafizeni.

2.2 Spoluprace s prislusnymi organy a dal§imi subjekty

Spolupraci s pfisluSnymi organy a dal§imi subjekty pfi pfijimani, pfemistovani (soud, ptislusny OSPOD)
a propousténi ditéte (ptisluSny OSPOD a soud, domy na pili cesty apod.) zajiStuje socidlni pracovnik
a teditel détského domova. Socidlni pracovnik, pedagogiCti pracovnici i feditel zafizeni se podileji na

tvorb& a plnéni individualniho planu ochrany ditéte (IPOD).>

2.3 Zajistovani pomoci po propusténi ze zatizeni

Na zéklad¢ cilli programu rozvoje osobnosti a pfed ukonceni pobytu ditéte v détském domové z diivodu
dosazeni zletilosti jsou tomuto véas a srozumitelnym zptisobem (pisemné i ustn¢) predavany potiebné
informace (osobni navstéva s doprovodem jednotlivych tfadi dle mista trvalého bydliste ditéte,
vyplhovani potiebnych dokumenti a zadosti, pomoc pii zajiSténi dalSiho ubytovani apod.)

pedagogickymi pracovniky ptislusné rodinné skupiny a socidlnim pracovnikem détského domova.

* § 24 odts.5 zak.£.109/2002 Sb
® §1 odst.4 zakona &.109/2002 Sb.
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Po propuiténi ze zafizeni je ditéti poskytovéna poradenska pomoc ° pii FeSeni tiZivych Zivotnich situaci.
Poradenskou pomoc zajistuje pfedevsSim socidlni pracovnik, a to zpravidla v pracovnich dnech vzdy

od 8 do 15 hodin, ptipadné dle piedchozi domluvy. Poradenskou pomoci mize byt feditelem domova

povéfen take piislusny pedagogicky pracovnik.

© § 33 zakona ¢.109/2002 Sb., v platném znéni
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3. Organizace vychovné vzdélavaci innosti v zarizeni

3.1 Organizace vychovnych Cinnosti

Vychovna ¢innost probiha pfedevSim v ramci jednotlivych rodinnych skupin a vychéazi ze Skolniho
vzdélavaciho planu, ro¢niho planu vychovnych Cinnosti a tydennich plani prace rodinné skupiny se
zohlednénim programu rozvoje osobnosti ditcte.

Rocni plan vychovnych ¢innosti sméiuje k vytvoreni a plnéni kliCovych kompetenci uvedenych ve
Skolnim vzdélavacim planu a ma platnost aktudlniho daného $kolniho roku.

Vedouci rodinné skupiny vytvaii ro¢ni plan vychovnych cCinnosti, ktery je na konci Skolniho roku
vyhodnocen a jeho zavér slouzi jako podklad pro tvorbu nového ro¢niho planu.

Kmenovi vychovatelé zpracovavaji tydenni plany vychovnych ¢innosti a vychazeji z rocniho pldnu. Na
tvorbé rocnich a tydennich plani se podileji i déti.

Organizace vychovnych Ccinnosti citlivé koriguje pomér mezi volnym a fizenym Casem déti
s prihlédnutim k jejich potfebam. Vychovné ¢innosti jsou rekreacni, sportovni, zdjmové a jsou zaméreny

na smysluplné vyuziti volného ¢asu.

3.2 Organizace vzdélavani déti

Déti se vzdélavaji ve $kolach, které nejsou soudasti détského domova. Skolni piiprava probihd na
jednotlivych rodinnych skupinach v souladu s individudlnimi potfebami ditéte a na zakladé stanovenych
cili programu rozvoje osobnosti ditéte. Vychovatel dohliZzi na pravidelnou kaZzdodenni pfipravu na
vyu¢ovani, kontroluje elektronickou ZK, informace ziskavéa na internetovych strankach $kol, kontaktni

deniky, pomiicky, €istotu Skolni tasky. Vychovatel spolupracuje s uciteli.

3.3 Organizace zajmovych ¢innosti

Zaymova c¢innost déti svéfenych do péce détského domova je zajiStovana spolupraci s organizacemi
a institucemi, které se vénuji zdjmovym a mimoskolnim aktivitim déti a pfislusSnymi pedagogickymi

pracovniky zplGsobem obdobnym jako v rodin€. Déti jsou podporovany v navazovani kontaktl
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a k smysluplnému traveni volného ¢asu mimo zafizeni v pfirozeném socialnim prostredi ditéte. Zapojeni
déti do z4jmovych krouzkd ve skole i mimo Skolu probiha na zaklad¢ vlastni volby ditéte a moznosti DD.

Dtivodem zapojovani déti je snaha o maximalni integraci do spolecnosti.

Aktivné smysluplné vyuziti volného Casu a zadjmova Cinnost déti jsou dulezitym aspektem pii vychovné
¢innosti v détském domove. Volnocasové aktivity jsou planovany spolecné s détmi — vylety do pfirody,
kulturni akce, z4jmové ¢innosti, zajisténi prazdninového pobytu, sportovni vyziti. Détsky domov vyuziva

nabidek sponzort a jinych organizaci.

3.4 Systém prevence rizik v chovéani déti a mladdeze v détském domové

Prevence rizik v chovani déti a mladeze je nedilnou soucasti kazdodenni socidlné pedagogické prace

vsech zaméstnanci détského domova predevsim v rdmci jednotlivych rodinnych skupin.

Pedagogové vedou déti k aktivnimu a zdravému zptisobu zivota. Metody prevence rizik v chovani déti
a mladeze jsou zafazovany a vyuZzivany pii tvorbé programi rozvoje osobnosti ditéte, dle individualnich
potteb, schopnosti a moznosti ditéte. Pii prevenci pedagogové aktivné spolupracuji s psychologem,

prislusnymi Skolami, méstskou 1 statni policii, obanskymi sdruzenimi apod.

Koordinaci prevence rizik v chovani déti a mladdeZe a tvorby programil rozvoje osobnosti ditéte v ramci
jednotlivych rodinnych skupin provadéji vedouci rodinnych skupin.

Koordinaci prevence rizik v chovani déti a mladeze a tvorby programil rozvoje osobnosti ditéte v ramci
détského domova provadi feditel zafizeni, popfipadé mlZze jmenovat metodika prevence rizik v chovani
déti a mladeze. Koordinace prevence rizik vchovani déti a mladeze je zakotvena ve Skolnim

vzdélavacim programu détského domova.

V détském domové je zakazdno noSeni, drZeni, distribuce a zneuzivani legalnich i1 nelegéalnich
navykovych latek. V détském domoveé jsou zakazany jakékoli diskrimina¢ni projevy (rasismus,

xenofobie, Sikana).
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4. Organizace péce o déti v zarizeni

4.1 Zatazeni déti do rodinnych skupin

Zakladni organizacni jednotkou v détském domové je rodinna skupina. Rodinnou skupinu tvoii nejméné
6 a nejvice 8 déti rizného véku a pohlavi.

Zastupce feditele ve spolupraci s vedouci tseku socialni prace rozhoduji o zafazeni ditéte do piislusné
rodinné skupiny s ohledem na jejich vychovné, vzdélavaci a zdravotni potfeby. Sourozenci se zafazuji do
jedné rodinné skupiny. Vyjimecné mohou byt sourozenci zarazeni do vice rodinnych skupin zejména pak

z vychovnych, vzdélavacich nebo zdravotnich divoda.

4.2 Kritéria a podminky umistovani déti do bytové jednotky

V détském domové nejsou vytvoreny samostatné bytové jednotky dle § 2 odst. 6 vyhlasky ¢.438/2006
Sb., pouze soucasti odlouceného pracovisté v Dalovicich jsou tfi samostatné pokoje se spole¢nou
kuchyni a socialnim zafizenim, slouzici k ptipravé mladistvych na samostatny zivot.

Na zékladé pisemného pozadavku mladistvého (zpravidla od 16 let) vedouci ptislusné rodinné skupiny
predklada ftediteli détského domova navrh na jeho ubytovani v samostatném pokoji v Dalovicich.
K zajmu Zadatele se pisemné vyjadiuji kmenovi vychovatelé¢ formou hodnoceni mladistvého v programu
Evix — reedukacni zapis: charakteristika jeho chovani na RS, chovani k ostatnim pedagogiim
a vrstevnikiim, aktivitu na RS, osobni aktivitu, vychovné problémy, schopnost samostatného fungovani,
dochéazku, prospéch a chovani ve Skole, aktivitu pfi brigadni €innosti a vyjadiuji se, zda podporuji
zadateliv zajem. Nasledné zadatelé¢ absolvuji vybérové fizeni, které probihd na zdklad€ pohovoru
s vedenim, kde hovoii o svych divodech a motivaci pro trénink samostatnosti ve cvicném byté
a prezentuji se ve vySe uvedenych oblastech. Na zakladé¢ pohovort a informaci od kmenovych
vychovatelil je vytvofen potfadnik zadatela. PtedloZzeny navrh z pfislusné rodinné skupiny feditel

détského domova schvaluje, €i zamita.
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4.3 Ubytovani déti

Déti jsou v détském domoveé ubytovany v ramci jednotlivych rodinnych skupin. Kazda rodinné skupina
ma k dispozici plnohodnotnou bytovou jednotku, popt. rodinny dim, se socidlnim zafizenim, kuchyni,
jidelnim koutem, obyvacim prostorem, mistnosti pro vychovatele a pokoji déti. Pokoje d¢ti jsou urceny
zpravidla pro dvé osoby. Pokoje jsou standardné vybaveny a spliiuji podminky pro jejich odpocinek,
Skolni pfipravu i trdveni volného Casu déti. Ubytovaci prostory i dalsi zafizeni bytovych jednotek spliuji

veskeré bezpecnostni i1 hygienické predpisy.

4.4. Materidlni zabezpeceni

Materialni zabezpeceni péce o déti v détském domove vychazi z rozpoctu stanoveného ziizovatelem, ze
zékonnych povinnosti vychazejicich z pIného p¥imého zaopatieni’, z individualnich potieb déti. D&ti jsou
vybavovany tak, aby se mohly zucastiiovat sportovnich a z&djmovych aktivit i rliznych pfileiitosti.lo
Z rozpoctu détského domova se hospodaii v jednotlivych rodinnych skupiniach dle vnitini smérnice
¢. XXVI. o hospodareni rodinnych skupin (v souladu se zdkonnymi normami). Zletilym nezaopatfenym

osobam je poskytovano plné piimé zaopatieni na zékladé uzaviené smlouvy.

4.5 Finan¢ni prostfedky déti

Finan¢ni prostiedky — sirot¢i diichody nebo jiné pravidelné pfijmyg.

Finan¢ni hotovost pievysujici vysi kapesného, stanoveného v §31 zak.¢.109/2002Sb, feditel zatizeni je
opravnén prevzit od ditéte do docasné uschovy. Pisemny zédpis o pfevzeti financni Castky ovéfeny
feditelem, dal§im odbornym pracovnikem zafizeni a ditétem je zaloZen do osobni dokumentace ditcte.
Dité ma pravo na informace o stavu svych tspor ¢i pohledavek. Jedinymi finan¢nimi prostiedky, které

ma dité k dispozici a samostatné s nimi naklada, je kapesné. Déti jsou vedeny k hospodarnému vyuziti

7§ 2 odst.7 zakona ¢.109/2002 Sb. *°
§ 2 odst.9 zakona ¢.109/2002 Sb

§§29 a § 27 odst. 1 zakona &.109/2002
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téchto financnich prostiedkii (program rozvoje osobnosti ditéte). VSechny ostatni finan¢ni prostiedky

ditéte by mél spravovat soudem stanoveny spravce jmeéni.

4.6 Systém stravovani

Stravovani v détském domové se fidi smérnici €. VI a je zajistovano v kombinaci stravovani ve skolnich
jidelnach pfislusnych mateiskych, zakladnich a stfednich Skol (ve dnech s$kolniho vyucovani)

a stravovani v&etnd pripravy jidel na jednotlivych rodinnych skupinach®.

Na jednotlivych rodinnych skupinach détského domova je pfiprava jidel zajistovana pedagogickymi

pracovniky, asistenty pedagogtl, asistenty rodinnych skupin za pomoci déti obdobné jako v rodin&™.

Ve dnech skolniho vyucovani jsou v RS zajistovany zejména snidané a svaciny, vecefe (obédy jsou ve
dnech Skolniho vyuéovani zajistovany prevazné formou stravovani v jidelnach ptislusnych skol, kam
déti dochazeji) a ve dnech Skolniho volna je zajiStovano celodenni stravovani. Soucasné je jednotlivymi
rodinnymi skupinami pro tyto potieby zajistovan nakup potravin (smérnice ¢. XVI).

Stravovani se tidi vyhlaskou ¢.107/2005 Sb. O Skolnim stravovani. Détem je denné€ podavano pét jidel

a détem starSim 15 let je podavana jest¢ druha vecere.

4.7 Postup v ptipad¢ do¢asného omezeni nebo preruseni poskytovani péce v zatizeni

Reditel zafizeni miize z moci Gfedni na zakladé Zadosti (viz. piiloha &. 2) a po predchozim pisemném
souhlasu pfislusSného obecniho ufadu obce s rozsifenou plsobnosti povolit ditéti, které je v détském
domové umisténo, pobyt u rodi&a, popiipadé jinych fyzickych osob **. Pisemny souhlas obecniho Gfadu

obce s roz$ifenou pisobnosti musi obsahovat:

° Viyhlaska 438/2006 Sb. § 2
10\/yhlaska 438/2006 Sb. § 2 odst. 2 ** § 30 zakona O socialné pravni ochrané

déti ¢.359/1999 Sb., v platném znéni. ** § 23 odst.1 pism.d) zakona &.109/2002
Sb., v platném znéni
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a) urceni osob, u nichz bude dité pobyvat
b) délka pobytu ditéte mimo tUstav, na kterou se souhlas vydava

C) misto pobytu ditéte

Pokud obecni tfad obce s rozsifenou pusobnosti vyda zamitavé stanovisko, feditel zafizeni zadost

o povoleni pobytu spravnim rozhodnutim zamitne.

V dobé, kdy je pobyt ditéte v zafizeni preruSen, poskytuji plné ptimé zaopatfeni osoby, u nichz dité
pobyva. Poskytovani plného ptimého zaopatteni détskym domovem je pozastaveno. Jestlize se dité fadné
nechova nebo péce o n¢j neni dostatecné zabezpecena nebo doslo ke zméné divodi, pro néZ byl pobyt

. s , v 71- v 7 A v weo 1
mimo zafizeni povolen, je feditel détského domova opravnén pobyt zrusit.™

4.8 Postup v ptipad¢ ute¢ku ditéte ze zatizeni

Za uték se povazuje kazdé opusténi détského domova ditétem bez védomi odpovédného pracovnika.

Pti nevraceni se ditéte z povoleného pobytu od zakonnych zastupcii nebo jinych fyzickych osob, proveti
sluZzbu konajici vychovatel dané rodinné skupiny diivody, pro které se dité nevratilo a o této skutecnosti
informuje feditele détského domova. Pokud dité neni prokazatelné nemocné nebo navratu nebrani vazné
davody, vychovatel postupuje jako by se jednalo o uték.

Postup v pfipadé utéku:

- Thned po zjisténi Uteku ditéte ze zafizeni oznami tuto skuteCnost sluZzbu konajici zaméstnanec
neprodlené na ohlagovnu Policie CR a déle postupuje dle jejich pokyni

- Informuje feditele nebo zastupce feditele

- Informace o mimofadné udalosti je zaznamenana do knihy denni evidence program EVIX —
osobni a zdr.evidence déti — konkretni dit¢ — pohyb — Gt€k — zapis v tiskopisu — zapis

vytisknout a dle dohody s Policii CR (pfislusné oddéleni ) vezme k sepsani zapisu

socialni pracovnik détského domova zasle ozndmeni o utéku ditéte:
a) piislusnému soudu
b) piislusnému organu socialné - pravni ochrany ditéte

C) osobam odpovédnym za vychovu.
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V piipadé vypatrani ditéte na utdku Policii CR, je opravnén dité pievzit feditel nebo povéfeny pracovnik

détského domova.

Po navratu ditéte z utéku:

- zapiSe sluzbu konajici vychovatel navrat ditéte do knihy denni evidence
program EVIX v pohybech zapsat navrat utéku (cesta stejna jako pfi
zapisu bez zapisu do tiskopisu), uvédomi Policii CR, feditele nebo
zéstupce tfeditele

- socialni pracovnik détského domova zasle oznameni o navratu ditéte:

a) piislusnému soudu

b) pftislusnému organu socialné - pravni ochrany ditéte

C) osobam odpovédnym za vychovu

Za dny, po které je dit€ na utéku ze zatfizeni, nendlezi ditéti kapesné dle § 31 odst. 3 zdkona ¢. 109/2002
Sh.
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5. Prava a povinnosti déti

r . s ANgr s N v 7 7 , 11
Préva a povinnosti déti upravuji ptislusnad zakonna ustanoveni™.

Dité s narizenou tstavni vychovou ma pravo:

a)
b)

c)
d)
e)
f)

9)

h)

)

na zajisténi plného piimého zaopatieni,

na rozvijeni t€lesnych, dusevnich a citovych schopnosti a socidlnich dovednosti,

na respektovani lidské dustojnosti,

na spoleéné umisténi se svymi sourozenci, nebrani-li tomu zavazné okolnosti ve vyvoji
a vztazich sourozencu,

na vytvafeni podminek pro dosaZeni vzdélani a pro pfipravu na povolani v souladu s jeho
schopnostmi, nadanim a potiebami,

na svobodu naboZenstvi, pii respektovani prav a povinnosti osob odpovédnych za vychovu
usmeériiovat dit€ v mife odpovidajici jeho rozumovym schopnostem,

byt sezndmeno se svymi pravy a povinnostmi, radit se se svym obhéjcem nebo opatrovnikem,
ustanovenym pro fizeni podle zvlastniho zédkona'’ bez p¥itomnosti tietich osob, a za timto uéelem
pfijimat a odesilat korespondenci bez kontroly jejiho obsahu,

ucastnit se ¢innosti a aktivit zafizeni organizovanych v rdmci vychovného programu s vyjimkou
zékazu ¢i omezeni v ramci opatieni ve vychové, stanovenych timto zdkonem,

obracet se se zadostmi (vztahuje se i k souhlasu chovu drobnych domacich zvifat), stiznostmi
a navrhy na feditele a pedagogické pracovniky zafizeni a pozadovat, aby podani adresovana
prislusnym statnim organiim, orgdniim Uzemni samospravy a pravnickym a fyzickym osobéam,
jsou-li povéfeny vykonem socialné-pravni ochrany déti, byla ze zafizeni odeslana v nasledujici
pracovni den po jejich odevzdani pracovnikiim zafizeni, a to bez kontroly jejich obsahu; tyto
zadosti, stiznosti, navrhy a podani je zafizeni povinno evidovat

vyjadfit svllj ndzor na zamyslend a provadéna opatieni, ktera se ho dotykaji; ndzorim ditéte musi

byt vénovéna patfi¢nd pozornost odpovidajici jeho véku a rozumové vyspélosti,

1 § 20 zakona &. 109/2002 Sb., v platném znéni *’
zak.€.218/2003 Sb. O odpovédnosti mladeze
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k) pozadat o osobni rozhovor a uskutecnit osobni rozhovor s povéfenym zaméstnancem organu
socialng-pravni ochrany déti'? zaméstnancem Ceské kolni inspekce, ministerstva nebo organu
kraje, a to bez ptitomnosti dalSich osob,

I) byt hodnoceno a odménovano a ke svému hodnoceni se vyjadrovat,

m) na informace o stavu svych tspor ¢i pohledavek,

n) na udrZzovani kontaktu s osobami odpovédnymi za vychovu a dal$imi blizkymi osobami B za

podminek stanovenych timto zdkonem, a to formou korespondence, telefonickych hovort
a osobnich navstév,

0) piijimat v zafizeni s védomim pedagogického pracovnika navstévy osob, které nejsou uvedeny
v pismenu n); pedagogicky pracovnik navstévu nepfipusti, pokud byly ditéti zakdzany nebo
omezeny nav$tévy podle § 21 odst. 1 pism.e) nebo pokud navstéva ohroZzuje zdravi nebo
bezpecnost

p) opustit samostatné se souhlasem pedagogického pracovnika zatizeni za ucelem vychazky, pokud
se jednd o dit¢ star§i 7 let v€ku, pokud nedoSlo k zdkazu nebo omezeni v ramci opatieni
ve vychové stanovenych timto zakonem

g) na podporu a pomoc pii ukonéeni pobytu v zafizeni v souladu s cilem reintegrace ditéte do rodiny
a spole¢nosti
r podavat podnéty, upozornéni a stiznosti - do schranky divéry na webovych strankach

détského domova : https://www.ddkvo.cz/schranka-duvery;

- své socialni pracovnici OSPOD

- Okresnimu statnimu zastupitelstvi v Karlovych Varech nebo v Chebu
- Krajskému tfadu Karlovarského kraje

- Ceské skolni inspekci

- Ministerstvu skolstvi

- Vetejnému ochranci prav

Na vyse uvedené organy jsou kontakty zvefejnény na nasténkach rodinné skupiny

12 74k..359/1999 Sb. Ve znéni pozdéjich predpist
13 § 116 Obcanského zakoniku
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Dité s nafizenou ustavni vychovou ma povinnost:

a) dodrzovat stanoveny poradek a kazen, plnit pokyny a ptikazy zaméstnancti zafizeni,

- Setrn¢ zachazet se svéfenymi vécmi, neposSkozovat cizi majetek
- dodrzovat zasady slusného jednani s osobami, s nimiz prichazi do styku, v prostorach zatizeni
a v osobnich vécech udrzovat pofadek a Cistotu a 1 jinak zachovévat ustanoveni vnitiniho fadu
zafizeni,
b) dodrzovat piedpisy a pokyny k ochrané bezpecnosti a zdravi, s nimiz bylo fadn¢ seznameno,
C) poskytnout na vyzvu feditele doklady o svych piijmech,

d) predat do Gschovy na vyzvu feditele pfedméty ohrozujici vychovu, zdravi a bezpec¢nost; doba
uschovy téchto predméth nesmi pfesdhnout dobu pobytu ditéte v zatfizeni a pii jeho ukonceni
musi byt tyto predméty ditéti nebo osobé odpovédné za vychovu vydany,

e) podrobit se na vyzvu feditele zafizeni vySetfeni, zda neni ovlivnéno alkoholem nebo jinou
navykovou latkou. Je-li pro vySetfeni tieba odebrat krev, je dité¢ povinno strpét, aby mu lékar
nebo odborny zdravotnicky pracovnik odebral krev, pokud to neni spojeno s nebezpecim pro jeho

zdravi **

5.1 Systém hodnoceni a opatfeni ve vychové

Hodnotici systém je nedilnou soucasti vychovné prace. Hodnoceni ditéte, pozitivni i negativni, je
provadéno kazdy tyden v ramci rodinné skupiny pfislusnymi pedagogickymi pracovniky s ohledem na
individudlni moznosti, schopnosti a potieby ditéte. Hodnoceni ditéte je zohlednovano pii tvorbé

a aplikaci planti rozvoje osobnosti a je vhodné pied opatfenim ve vychové zpracovat s ditétem pisemnou
dohodu

Opatieni ve vychové navrhuje piislusny pedagogicky pracovnik v souladu se zdkonnymi ustanovenimi®

a zaznamenava na tiskopis ,,Navrh opatfeni ve vychové 1. nebo 1%

14§ 20 odst.1 pismeno a) — d),odst.2 Zakona &. 65/2017 Sb.
15 § 21 zakona &.109/2002 Sb., v platném znéni
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Za prokazané poruseni povinnosti mize byt ditéti:

ZAPORNA OPATRENI

a) odnata udélena vyhoda (§ 21 odst. 1 pism. a)
b) snizeno kapesné (viz. Kapitola 5.2 Kapesné, osobni dary a vécna pomoc) (§ 21 odst. 1 pism. b)
c) omezeno nebo zakazano traveni volného ¢asu mimo zatizeni (§ 21 odst. 1 pism. c)
omezeni traveni volného ¢asu mimo zafizeni pii odmitani plnéni pfipravy na vyucovani, pozdni
prichod z vychazky v predchazejicim dnu, nevhodné zachazeni s vybavenim RS, vulgarni vyjadfovani,
nevhodné chovani vici vychovateli a détem.
Jednorazové omezeni 0,5 hod. — 1hod.
zakaz traveni volného ¢asu mimo zafizeni lze udélit maximaln€ na 14 dnii s moZznosti podminéné¢ho
odkladu na 1 mésic:
2 dny - za opakované neplnéni dennich povinnosti na rodinné skupiné
- za opakované pozdni navraty z vychazek — delsi nez 30 minut 2 dny po sob¢ 3 -
7 dnit - kradeZe, podvody, slovni a fyzicka agrese zavazného razu, opakované
zaSkolactvi, poZiti alkoholu, vulgarni vyjadfovani vi¢i rodinné skuping a naruSovani moralni
vychovy
7 - 14 dnu - za Gt€k do 30 dni — 7 dnli za zneuziti ndvykovych latek

- za uték delsi nez 30 dnu — 14 dnu

d) odnata moznost ucastnit se atraktivni ¢innosti ¢i akce, napf. zakaz hrani her na pocitaci, ucast na
sportovnich utkénich, navstévy kina, sledovani televiznich poradl a film apod. PouZivani
pocitace pro zdbavnou ¢innost mize byt ditéti omezeno nebo zakazano (§ 21 odst. 1 pism. d):

l1den  zaopakované neplnéni dennich povinnosti

2-5 dnut za kradeze, podvody, fyzické napadeni, slovni agrese a znevazovani osob (nepravdivé vyroky

a hrubé pomluvy)

7-14dnii za instalaci nevhodnych programl, zneuzivani pocitate k prezentaci pornografie,

nasilnickych filmi, zakladani profilu na socialnich sitich détem mladSim 15 let

Timto neni dotceno pravo ditéte pouzivat pocitac /2 hodiny denné k vyfizeni osobni elektronické posty

nebo komunikaci na socialnich sitich.

22



DETSKY DOMOV KARLOVY VARY A OSTROV, PRISPEVKOVA ORGANIZACE

e) zékaz navstév, s vyjimkou navstév osob odpovédnych za vychovu, osob blizkych a opravnénych
zaméstnancl organt socialné pravni ochrany, a to na dobu nejdéle 30 dnti v obdobi nasledujicich
3 mé&sict (§ 21 odst. 1 pism. e).

Vyse uvedend opateni lze ukladat podminéné se zkusebni dobou az na 3 mésice (§ 21 odst. 2).

KLADNA OPATRENI VE VYCHOVE

Za ptikladné usili a vysledky pfi plnéni povinnosti nebo ptikladny ¢in mlize byt ditcti:

- prominuto pfedchozi opatieni za poruseni povinnosti (§ 21 odst. 3 pism. a)

- udélena vécna nebo finanéni odména (§ 21 odst. 3 pism. b)

- povoleni mimoiadné navstévy kulturniho zafizeni, mimotfadné vychazky, mimotfadnéd navstéva nebo

pfiznéna jind osobni vyhoda (§ 21 odst. 3 pism. d).

Navrh opatieni ve vychové pedagogicky pracovnik udé€luje s prihlédnutim k individualnim moznostem
ditéte a pfiméfené k jeho véku. Dit¢ ma pravo se k navrhovanému opatfeni ve vychové vyjadfit.
V piipadé€ nesouhlasu s vychovnym opatfenim mé dotcené dit¢ moznost pisemného dovolani k fediteli.
O tesSeni je proveden zapis s u¢inénym zaveérem, jak bylo dovolani vyfizeno. Jedno vyhotoveni zapisu je
doruceno ditéti a jedno vyhotoveni zapisu se zaklada do osobni dokumentace ditéte.

Opatteni ve vychove je opravnén schvalovat feditel zatizeni.

Opatieni ve vychove se uklada po schvéleni feditelem ihned bez prodleni.

Kladna i zaporna opatfeni ve vychové jsou vyhotovena Vv programu

EVIX, vytisténa, podepsana i ditétem s jeho vyjadienim
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5.2 Kapesné, osobni dary a vécna pomoc
5.2.1 Kapesné

Détem a nezaopatienym osobam, kterym se poskytuje plné piimé zaopatieni, nalezi kapesné. Za obdobi
krat§i nez 1 mésic se kapesné stanovi podle poctu dnd, v nichz je dit¢ v péci zafizeni. Denni vyse
kapesného ¢ini jednu tficetinu mési¢ni vySe kapesného. Vypoctena celkova ¢éastka se zaokrouhli na
desetikoruny smérem nahoru. Cerpani kapesného k éelim dle vlastniho uvazeni je jednim ze zékladnich

prav déti. Prechod do vyssi vékové kategorie Se vypocitava ode dne dosazeni patticného véku.

Vypocet kapesného provadi systém EVIX a kapesné déti zafizeni zpracovava ucetni — pokladni vzdy
posledni den v mésici. Hotovost pro vyplaceni kapesného pfevezme vedouci rodinné skupiny od ucetni —
pokladni détského domova Vv prvnich dvou pracovnich dnech nasledujiciho mésice. Pievzeti kapesného
déti potvrzuji svym podpisem. Pokud se dit¢ neumi podepsat, ptevzeti kapesného podepise starsi dite,

sourozenec nebo vychovatel. Vychovatel rodinné skupiny potvrdi svym podpisem vydajovy doklad.

Kapesné se poskytuje v maximalni zdkonem stanovené vysi.
Vy3i maximalnich limita kapesného™® za kalendaini m&sic Gini:
a) 60,- K¢  do 6 let véku,
b) 180,-K¢ od6 do 10 let,
c) 300,-K¢ od10do 15 let,

d)  450-K&  starsi 15 let nebo nezaopatiena osoba®’.

V piipadé¢, ze dit¢ je mimo détsky domov s védomim zatizeni (hospitalizace, DPL, 14zn€, ozdravovna)

vznikd mu za kazdy den narok na kapesné v plné vysi dle véku.

Kapesné miize byt kraceno pouze:

a) Na zakladé stanoveného opatieni ve V}'Ichové18 (viz bod V. ¢ast 5.1 vnitiniho fadu)

16§ 31 odst.1 zakona &.109/2002 Sb.,v platném znéni a nafizeni vlady &. 460/2013 Sb.

' Nafizeni vlady ¢. 460/2013 Sb.
18 § 21 zakona &.109/2002 Sb., v platném znéni
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b) Kapesné ditéti nenalezi za dny, po které je dité na uteku ze zatizeni nebo je ve vykonu vazby nebo
ve vykonu trestu odnéti svobody'® nebo kdy je pobyt v zafizeni prerusen podle § 23 odst. 1 pism.
a) zak. ¢.109/2002 Sb., v platném znéni. Utékem se rozumi kazdé neopravnéné opusténi zatizeni,
tedy 1 v ptipadé kratkodobého utéku (nc¢kolikahodinového) by kapesné nemélo byt vyplaceno za
den, ve kterém se dité ut¢ku dopustilo.

C) V ptipadé pieruseni pobytu v détském domové kdy je plné piimé zaopatieni, tedy i kapesné,

poskytovano osobami, u nichz dité pobyva.

Snizeni kapesného na zaklad¢ stanoveného opatfeni ve vychove:
a) 010-20K¢  do 6 let véku,
b) 030-60KE od6 do 10 let,
c) 050-100K¢ od 10 do 15 let,

d) 070-150K¢ starsi 15 let nebo nezaopatiena osoba

Dlivodem ke sniZzeni miiZze byt pouze na zéklad¢ opatfeni ve vychové za: méné zavazného poruSovani
vnitiniho fadu, umyslné nedodrzovani pravidel osobni hygieny, pofadku v osobnich vécech, casté
neslusné vyjadfovani a dal$i opomijeni zasad slusného chovéni, nedodrzovani pokynii pedagoga,

opakované zaSkolactvi.

5.2.2 Osobni dary

Ditéti, jemuz nalezi plné pfimé zaopatieni, poskytuje zafizeni osobni dary k narozenindm, uspéSnému
ukonceni studia a k jinym obvyklym pfilezitostem do celkové vySe v kalendainim roce podle veku ditéte,
a podle délky pobytu ditéte v zafizeni v prubehu kalenddiniho roku, ve vysi dle pfisluSného natizeni
viady?.

Osobni dar lze poskytnout téz formou penézitého ptispevku.

Osobni dary se podle odstavce 1 poskytuji détem podle veéku ditéte, vychovnych hledisek stanovenych

vnitinim fadem zafizeni a délky pobytu ditdte v zafizeni v prib&hu kalendainiho roku.?

19§ 31 odst. 1. zakona ¢.109/2002 Sb., v platném znéni *®
nafizeni vlady ¢.460/2013 Sb.
0 § 32 zakona &. 109/2002 Sb, v platném znéni
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Osobni dary — narozeniny €ini nejvyse:
- do 300K¢ jde-li o dit¢ do 6 let v€ku
- do 400K¢ jde-li o dit¢ od 6 — 15let veku

- do 500K¢ jde-li o dit€ od 15 let nebo nezaopatienou osobu

Osobni dary — k jinym obvyklym pftileZitostem a k uspéSnému ukonceni studia ¢ini nejvyse:
- do 1 440K¢ jde-li o dit¢ do 6 let véku
- do 1 740K¢ jde-li o dité od 6 — 15let véku

- do 1 950K¢ jde-li o dit€ od 15 let nebo nezaopatienou osobu

Pokud neni zakoupen osobni dar k narozenindm v maximalni vysi, lze zbylé finan¢ni prosttedky pouzit

na osobni dar k jinym obvyklym pfilezitostem.

5.2.3 Vécna pomoc

Détsky domov poskytuje ditéti, jemuz byl ukoncen poby‘[21, jestlize dosahlo zletilosti a v zafizeni
dobrovolné nesetrvd do ukonceni pfipravy na povoléani, vécnou pomoc29 nebo jednordzovy penézity

prispévek (dale jen vécna pomoc).

Narok na poskytnuti vécné pomoci ma zletild osoba pouze jednou.

Pfi urceni vyse a druhu vécné pomoci se postupuje v souladu s potfebami zletilé nezaopatiené osoby

v dobé& propousténi.

Hodnota vécné pomoci &ini nejvyse 25 000 K&.22 3

2 § 24 odst. 5 pism. b) a c) zakona 109/2002 Sb %
§ 33 zakona ¢.109/2002 Sb., v platném znéni

22 841 odst.2,pismd) zakona &.109 Sb., v platném znéni 3
Nafizeni viady ¢.460/2013 Sb, § 4
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Kritéria zohledniuyjici stanoveni vyse v€cné pomoci:
- misto, kam dité odchédzi — rodina, bez moZznosti navratu do rodiny - diim na pil cesty, ubytovna,
podnéjem, apod.
- doba pobytu v zatizeni

- socialni potfebnost — vlastni pravidelny ptijem, bez vlastniho pfijmu

Vyse vécné pomoci:

Pii odchodu do biologické rodiny

a délce pobytu v zafizenich:

0 — 1 rok vécna pomoc ¢ini nejvyse 3 000K ¢

1 — 3 roky vécné pomoc €ini nejvyse 4 000K¢

3 — 6 let vécnd pomoc ¢ini nejvyse 7 S00KCE Vice

jak 6 let vécna pomoc €ini nejvyse 12 500K¢

Pii odchodu jinam, bez moznosti navratu do biologické rodiny

a délce pobytu v zafizenich:

0 — 1 rok vécna pomoc ¢ini nejvyse 6 000K ¢

1 — 3 roky vécna pomoc ¢ini nejvyse 8 000K ¢

3 — 6 let vécnd pomoc Cini nejvyse 15 000KE Vice

jak 6 let vécna pomoc ¢ini nejvyse 25 000K ¢

O konkrétni form& vécné pomoci rozhodne feditel détského domova ve spolupraci s pfisluSnymi
pedagogickymi pracovniky a socialnim pracovnikem. Pfi stanoveni formy vécné pomoci je bran zietel

také na nazor ditéte s ohledem na jeho rozumové a socialni schopnosti.
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5.3 Organizace dne (pracovni dny, volné dny)

Organizace dne stanovena timto vnitinim fadem je jen rdmcovym schématem pro organizaci dne v ramci
rodinnych skupin. Konkrétni organizace dne vyplyva z potieb jednotlivych rodinnych skupin a potieb
jednotliveit (s ohledem na fyzickou 1 psychickou vyspélost jednotlivych déti). Na tvorbé obsahu
tydenniho programu se podileji i déti jednotlivych rodinnych skupin. O organizaci dne rozhoduje
a odpovida za ni sluzbu konajici vychovatel pfislusné rodinné skupiny pfi respektovani zasad zdravého
zivotniho stylu, vychovnych opatieni, obecné platnych norem ve vychové déti a mladeze apod. Trvalejsi

zmény v organizaci dne oproti tomuto schématu musi byt projednany s feditelem zafizeni.

Déti, které si plni povinnou Skolni dochazku a dospivajici, ktefi se soustavné piipravuji na budouci
povolani, maji povinnost fadn¢ dochéazet do Skoly, vénovat se vyuce a nasledné¢ se ze Skoly vracet ve
stanoveny cas. Pfi pfipravé na vyucovani, pti vychovné-vzdélavacich aktivitdch na rodinné skupiné a po
vecerce dit¢ nepouziva mobilni telefon. Po piihlaseni na zdjmovy krouzek je dité povinno fadn¢ na néj

dochazet.

V prubéhu pobytu v zafizeni se nesmi dité verbalné (slovn¢) agresivné (uto¢n¢) vyjadiovat k ostatnim

détem a k vychovatelim a v zatizeni nesmi nikoho fyzicky napadnout.

Doporuceny rezim V pPracovni dny.

6,30 budicek

6,30 - 7,00 ranni hygiena, uklid loznic, vétrani, ptiprava snidané apod.

7,00 - 7,30 snidang, uklid naddobi apod.

7,00 - 7,45 ptiprava do Skoly, odchod do Skoly

13,00 - 16,00 navrat ze Skoly, praxe ptiprava do skoly, aktivity volného ¢asu, podileni se na chodu
rodinné skupiny (napf. nakupy) apod.

16,00 - 16,30 piiprava svaciny, svacina, uklid apod.

16,30 -20,00 volnocasové aktivity vcetné vychazky, piiprava na vyucovani, prace spojené s chodem
rodinné skupiny, piiprava vecCefe apod., vecefe; uklid rodinné skupiny — spolecnych prostor,
sebeobsluzné ¢innosti, vecerni hygiena

20,00 - vecerka pro déti predskolniho a mladsiho Skolniho véku

28



DETSKY DOMOV KARLOVY VARY A OSTROV, PRISPEVKOVA ORGANIZACE

20,00 - 21,00 druhéa vecefe

21,00 - vecerka pro déti starSiho Skolniho véku
21,30 - vecerka pro déti 16 — 18 let
22,00 - vecerka pro zletilé

Doporuceny rezim ve volnych dnech — soboty, nedéle, svdtky, prazdniny apod:

8,00 - 9,00  budicek

8,30 - 9,30  ranni hygiena, uklid loZnic, piiprava snidang, snidan¢ a tiklid po snidani

9,30 - 12,00 uklid rodinné skupiny, tklid spole¢nych prostor DD, prani, Zehleni a dalsi sebeobsluzné
¢innosti, ptiprava pokrmi apod.

11,30 - 12,30 obé&d, tklid nddobi a prace souvisejici

12,30 - 19,00 volnocasové aktivity véetné vychazky, spolecné ¢innost rodinné skupiny, piiprava jidel,
vecere

19,00 — 20,00 vecerni hygiena, uklid spole¢nych prostor rodinné skupiny popt. spolecné prostory dle
rozpisu sluzeb détského domova

vecerka - neni-li nasledujici den dnem $kolniho vyu€ovani (mize byt upraveno v souvislosti

s veernim programem)

20,00 - 21,30 druha velefe

20,30- vecerka pro déti predskolniho veku
21,00- vecerka pro déti mladSiho Skolniho véku
21,30- vecerka pro déti starSiho Skolniho véku
22,00- vecerka pro déti 16 — 18 let

23,00- vecerka pro zletilé
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5.4 Pobyt déti mimo zafizeni (vychéazky, pobyt u rodic¢h ¢i jinych osob, piechodné

ubytovani mimo zatizeni)

° Vychazky — traveni volného ¢asu mimo zarizeni

Zatizeni smi za U¢elem vychéazky opustit se souhlasem pedagogického pracovnika dité starsi 7 let veku®,
Vychédzky mohou byt détem poskytovany v rdmci obecné spolecensky pfijatelnych norem ve vychové
déti a mladeze pfti respektovani fyzické a psychické vyspélosti kazdého jednotlivce a rocniho obdobi

apod.

O délce vychazky, kazdého jednotlivého ditéte s ohledem na jeho psychickou vyspélost, rozhoduje
prislusny pedagogicky pracovnik konajici sluzbu a tento pohyb ditéte zaznamenava do systému EVIX.
Dité je pfi traveni volného ¢asu povinno dodrzovat zasady bezpecnosti a ochrany zdravi, zasady slusného
chovani, pii akcich poradanych détskym domovem dité nesmi zneuzivat navykové latky a dba pokynt
pedagogického pracovnika. Pii trdveni volného Casu mimo zafizeni, tzn. na vychazce, pfi pobytu
u rodi¢u, pii akcich pofadanych jinymi subjekty, dité nesmi zneuZivat navykové latky (napf. alkohol,
nikotin, marihuana apod.), v pribéhu pobytu v zafizeni se nesmi verbaln¢ (slovn¢) agresivné (itocné)

vyjadiovat k ostatnim détem a k vychovatellim,

2§ 20 odst.1, pism. p) zakona ¢.109/2002 Sb.
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VNITRNI RAD

Orienta¢ni schéma systému vychazek: Pracovni den

Dité do 12 let

Vychazka do 18.00hod.

Dité 13 — 15 let

Vychazka do 19.30hod.

Dité 16 — 18 let

Vychazka do 20.30hod.

Zletili nad 18 let

Vychazka nejpozdéji 23.00hod.

Volny den nebo nenasleduje-li den skolniho vyucovani

Dité do 12 let

Vychazka do 19.00hod

Dité 13 — 15 let

Vychazka do 20.30hod

Dité 16 — 18 let

Vychazka do 21.30hod

Zletili nad 18 let

Vychazka dle domluvy

31



DETSKY DOMOV KARLOVY VARY A OSTROV, PRISPEVKOVA ORGANIZACE \VA\ ITRNI RAD

e Pobyt u rodicu

Reditel détského domova miiZe v zdjmu Usp&$né vychovy déti povolit ditéti pobyt mimo zafizeni - pobyt
u rodi¢t, popiipads jinych fyzickych osob?* 2,

Odjezd mimo zatfizeni na dobu del$i nez jeden den nebo pies noc je realizovan na zaklad¢ pisemné
zadosti o povoleni pobytu ditéte mimo DD a po svoleni pfislusného OSPOD (dle trvalého bydlisté
ditéte)a po souhlasu feditele. Zadost musi byt do DD doruéena s dostateénym piedstihem, aby bylo

mozné zajistit jeji v€asné vyfizeni.

Zadost se podava:

a) osobng, a to Vv pracovnich dnech v kancelaii feditele Détského domova Karlovy Vary a Ostrov,
p. 0., v ulici Dukelskych hrdind 610 v Ostrové, vzdy v pracovni dny od 8 do 15 hodin. Ve dnech
pracovniho volna a svatku u sluzbu konajiciho pedagogického pracovnika piislusné rodinné skupiny
b) elektronicky emailem, poptipadé telefonicky vychovateli na RS nebo socialni pracovnici

C) postou na adrese Détsky domov Karlovy Vary a Ostrov, p. 0., Dukelskych hrdind 610, 363 01
Ostrov

Reditel détského domova mize vyjimetné u déti starsich 15 let povolit samostatny odjezd na pobyt
u rodicu, popiipadé jinych fyzickych osob na zaklad€ predchozi pisemné zadosti t€chto osob. Povinnosti
klicového vychovatele je telefonicky ovéfit piijezd ditéte na pobyt u rodicli, poptipadé jinych fyzickych
osob. Pokud dit& v ur€eném ¢asovém rozmezi nedojede do mista pobytu, nahlasi se na utek.

Zakonny zastupce nebo jina fyzickd osoba piebird dité na pobyt proti podpisu na ,,Potvrzeni o propusteéni
ditéte e zafizeni* vytisténé z programu EVIX.

V ptipadé nepovoleni pobytu u rodict, ¢i jinych fyzickych osob podléhd rozhodnuti feditele spravnimu

fadu.

24§ 23 odst. 1 pism. a) zakona ¢.109/2002 Sb., v platném znéni
% § 30 odst. 1 zakona ¢.359/1999 Sb., v platném znéni
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e Piechodné ubytovani mimo DD

Reditel zatizeni miize ditéti s nafizenou ustavni vychovou povolit pfechodné ubytovani mimo zatizeni®®
v souvislosti s jeho vzdélavanim nebo zaméstndnim.

Reditel zatizeni ma pravo zrusit vyse uvedené pfechodné ubytovani, jestlize se dité f4dn& nechova nebo
péce o néj neni dostatené zabezpecena nebo doslo-1i ke zmén€ diivodu, pro néz byl pobyt mimo zatizeni

povolen

% § 23 odst. 1 pism. c) zakona &.109/2002 Sb., v platném znéni
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5.5 Kontakty déti s rodi¢i (osoby odpovédné za vychovu) a dal§imi osobami (navstévy,
pisemné¢ a telefonické kontakty,

piedavani véci)

Navitévy déti osobami odpovédnymi za vychovu a dalsimi blizkymi osobami %', popiipadé daldimi
osobami, se mohou uskutecnit kdykoli na zdklad¢ pfedem dohodnutého terminu s pracovnikem ptislusné

rodinné skupiny, a to s ohledem na organizaci dne rodinné skupiny, maximalné v§ak do 19:00 hodin.

Tato navstéva se mize uskutecnit:

a) v prostorach rodinné skupiny za souhlasu sluzbu konajiciho pedagogického pracovnika

b) na zahrad¢ détského domova

€) mimo areal détského domova Ize navstévu uskutecnit po pisemném potvrzeni pievzeti ditéte, paklize
jde o osoby odpovédné za vychovu ¢i osoby blizké

d) za dodrzeni dalsich ustanoveni tohoto vnitiniho fadu

Navstévy mohou byt zakdzany nebo pieruseny v pfipadé nevhodného chovani, které by nepiiznive
pusobilo na vychovu déti a chod détského domova. V souvislosti s ustanovenim zékona ¢. 109/2002 Sb.,
v platném znéni, § 23 pism. e) je navstéva odmitnuta nebo ukoncena za téchto okolnosti: slovni a fyzicka
agresivita, jednani ohrozujici Zivot, opilost, poZiti alkoholu ¢i jinych omamnych latek 37 zasahovani do

vychovy ditéte nevhodnym zplisobem.

Pisemny kontakt se provadi bez omezeni.

K elektronické korespondenci pouzivaji déti pocitace umisténé v kazdé rodinné skuping€. Pokud ma dité
v ramci opatfeni ve vychové omezeno uzivani pocitace, neni dotceno jeho pravo k vyfizeni své

korespondence 0,5 hod. denné.

Telefonicky kontakt ze strany osob odpovédnych za vychovu ¢i osob blizkych se muize uskutecnit
kdykoli s ohledem na organizaci dne pfislusné rodinné skupiny. Telefonicky kontakt déti s témito

osobami je provadén prostfednictvim telefonu v rdmci rodinné skupiny (pii zohlednéni naléhavosti,

7 § 20 odts.1 pism.n) zakona &.109/2002, v platném znéni ¥’
§ 18 odst.1 pism.f Zakona ¢.65/2017 Sb
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Cetnosti, tarifnich poplatkil) a je provadén prostfednictvim telefonu v ramci RS a také prostfednictvim

mobilnich telefont, které déti vlastni.

Kazda navstéva bude tim, kdo ji pfijimd, sezndmena s pravidly navstév. Vytisk pravidel je vloZen do
Knihy navstév, kde navstéva zapise jméno a pfijmeni navstiveného ditéte, dobu prichodu a odchodu, své
jméno a piijmeni (Citeln€), ¢islo OP nebo pasu a podepiSe se. Kniha navstév je v rodinné skupiné
a kontroluji ji denni vychovatelé, vedouci vychovatel a feditel.

Osobni navstéva, telefonické kontaktovani a i pisemné kontaktovani se zaznamenava do systému EVIX

reedukacni zapis u ditéte.
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5.6 Spolusprava déti

Spolusprava déti znamend skupinu déti — zastupct jednotlivych rodinnych skupin, které si zvoli svého
mluv¢iho a ten:

* h4ji spole¢né z4jmy déti

* spolecné s vychovateli rozebird prava a povinnosti déti

» spolupodili se na feSeni vychovnych problémi

* podporuje komunikaci mezi détmi a moZnost vyjadfovani vlastnich nézorii

» Clenové détské samospravy si v ramci socidlniho u€eni osvojuji urcité role, postoje, rozhodovaci

strategie, zpusoby chovani a jednani

Déti se na rozhodovani chodu détského domova resp. jednotlivych rodinnych skupin podileji pfiméfené
véku a jejich rozumovym schopnostem a zplisobem obdobnym jako v rodiné. Déti se vyjadiuji
k tydennim plantim rodinné skupiny, vybavovani rodinné skupiny ¢i jejich pokoje, tvorbé volnocasovych

aktivit rodinné skupiny, jidelnickt apod.

Své nazory a ptipominky mohou déti anonymné piedavat formou elektronické schranky divéry na

strankach détského domova: https://www.ddkvo.cz/schranka-duvery;

5.7 Podminky zachazeni déti s majetkem pravnické osoby, kterd vykonava cCinnost

zarizeni

Déti jsou povinny Setrné€, a zptisobem vhodnym a obvyklym, zachézet s majetkem i jim svéfenymi vécmi

détského domova?®

Déti se podileji na drzbé majetku détského domova v rdmci rodinné skupiny zptisobem obdobnym jako
v rodin€. Bez souhlasu sluzbu konajiciho pracovnika nesmi dit¢ majetkem détského domova manipulovat

— zejména jej pak premistovat, odnaset, rozebirat apod. Pti poskozeni majetku a jemu svéfenych véci,

% § 20 odst.2 pism. a) zakona &.109/2002 Sb., v platném znéni
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popiipade zjisténi takového poskozeni, je dit€ povinno tuto skute¢nost neprodlen¢ ohlésit sluzbu

konajicimu pracovniku ptislusné rodinné skupiny détského domova.

Pii timysIlném poskozeni majetku détského domova ditétem bude postupovano v souladu s platnou

legislativou. V zavaznych piipadech bude véc oznamena Policii CR.
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5.8 Smluvni pobyvt zletilvch nezaopatirenvch osob v zarizeni

Détsky domov mlize poskytovat plné pfimé zaopatieni zletilé nezaopatiené osob¢ i po ukonceni stavni
vychovy, pfipravujici se na budouci povolani, nejdéle vSak do v€ku 26 let®®, podle smlouvy uzaviené

mezi nezaopatienou osobou a zatizenim nejpozdéji do 1 roku od ukonceni Ustavni vychovy.

Tento pobyt je vazdn podanim pisemné zadosti ditéte pred dosazenim zletilosti (v dobé trvani ustavni
vychovy) nebo po dosaZeni zletilosti 0 umoZznéni pobytu podle tohoto ustanoveni a uzavieni smlouvy

o prodlouzeném pobytu.

Podminky pobytu zletilych jsou definovany ve ,,Smlouvé o setrvani v détském domove do ukonceni
pripravy na povolani‘ jejiz vzor je pfilohou tohoto vnitiniho fadu.
Pobyt zletilé nezaopatiené osoby je podminén jejim fadnym dennim studiem, piipravou na povolani,

hrazenim pfispévku na thradu péce a dodrZzovani podminek smlouvy.

Reditel détského domova zadost posoudi na zékladé volné kapacity détského domova, doporuéeni
pedagogickych pracovnikll a socialniho useku. V ptipad¢ souhlasu uzavie teditel domova se zletilou

osobou smlouvu.

% § 2 odst.6 zakona ¢.109/2002 Sb., v platném znéni
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5.9 Postup pri podavani a vyfrizovani Zadosti, stiZznosti a navrhi rediteli,

pedagogickym pracovnikiim zaiizeni a dalSim osobam a organim

Dité umisténé v détském domoveé ma pravo obracet se Zadostmi, stiznostmi a ndvrhy na feditele

a pedagogické pracovniky zafizeni™.

Tyto muze podavat a pozadat:

a) pozadat o osobni rozhovor a uskuteénit osobni rozhovor s povéfenym zaméstnancem OSPOD,
zaméstnancem Ceské $kolni inspekce, MSMT nebo organu kraje, a to bez piitomnosti dalsich osob

b) pisemné fediteli zatizeni nebo elektronickym podanim na emailovou adresu détského domova

C) osobné (zpravidla dle domluvy) pfislusnym pedagogickym pracovnikiim

d) pisemné elektronicky na emailovou adresu rodinné skupiny

e) prostiednictvim schranky duavéry, kterd je umisténa na webovych strankach détského domova

v odkazu https://www.ddkvo.cz/schranka-duvery

f) vyjadtit sviij nazor na zamyslena a provadéna opatieni, ktera se ho dotykaji, nazorim ditéte musi byt
vénovana patficnd pozornost odpovidajici jeho véku a rozumové vyspélosti (§9 Obcanského

zakoniku)

Postup pii podavani zadosti, stiznosti a navrhy fediteli, pedagogiim a dal$im osobam a orgéniim:

e Vyfizeni Zadosti, stiznosti a nadvrhi podanych fediteli ¢i pedagogickym pracovnikim détského
domova je vytizeno bezodkladné véetné€ vyhotoveni pisemného zdznamu.

e Zadosti, stiznosti a navrhy adresované piislusnym statnim organtim, organim uzemni samospravy
a pravnickym a fyzickym osobam, jsou-li povéfeny vykonem socialné-pravni ochrany déti, mize
dité odeslat prostfednictvim podatelny détského domova.

e Tyto budou odeslany nejpozdéji nasledujici pracovni den po jejich odevzdani pracovnikiim
détského domova, a to bez kontroly jejich obsahu a jsou evidovany.

e Adresy (ptfipadné tel. kontakt) pfislusnych statnich organti, organti izemni samospravy, poptipadé
dalsi jsou uvetejnény na vyvésce vedeni détského domova a také na nasténkéach kazdé rodinné

skupiny.®

%0 § 20, odst.1, pism.i) zak.¢.109/2002 Sb, v platném znéni
% § 20, odst.1, pism.i) zak.¢.109/2002 Sb, v platném znéni
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Nahlédnuti do ptedpist:
Do ptedpist tykajici se ¢innosti détského domova ulozenych v fediteln¢ DD je mozZzné nahlédnout za
téchto podminek:

e na zaklad¢ dohody s urenim mista (prostory DD) a ¢asu (nezbytn¢ nutny)

e piedpisy nelze odnaset z budovy a nelze je bez souhlasu zastupce instituce, ktera je vydala,

kopirovat

Dle zékona €. 561 /2004 Sb. § 10 odst.3, Vyrocni zpravu za uplynuly skolni rok 1ze vyzadat k nahlédnuti

v kancelafi zafizeni. Pro Sirokou vetejnost jsou tyto dokumenty vyvéseny na www.ddkvo.cz
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6. Prava a povinnosti osob odpovédnych za vychovu viaéi zarizeni

Préva a povinnosti osob odpovédnych za vychovu se fidi ptisluSnymi zdkonnymi ustanovenimi™.

32

Zakonni zastupci ditéte maji pravo

a) na informace o ditéti

b)

e ustni zadost - poskytne pfisluSny pedagogicky pracovnik, socidlni pracovnice, feditel
zatizeni

e pisemnd zadost - poskytuje socialni pracovnice nebo feditel zatizend,
vyjadfovat se k navrhu opatfeni zasadni dulezitosti ve vztahu k ditéti, nehrozi-li nebezpeéi
z prodleni a na informace o provedeném opatieni,
na udrzovani kontaktu s ditétem, nebrani-li tomu zadvazné okolnosti ohrozujici dité
na poradenskou pomoc zafizeni ve vécech vychovné péce o dit¢ poskytuje zdkonnym zastupciim
predevsim socidlni pracovnice a feditel zafizeni a to pfiméfenym zplsobem a v stanovenou dobu,
popiipadé dle Gstni domluvy.
pisemn¢ pozadat o povoleni pobytu u osob dle § 23 odst. 1 pism. a) zakona ¢.109/2002 Sb. Tato

pisemna Zadost miZe byt podana osobné nebo pisemné na rodinné skupiné, ve které je dité

umisténo; elektronicky na adresu socialni pracovnice socialni@ddkvo.cz, ¢i osobné do podatelny
détského domova, a to vzdy v pracovni dny od 8 do 15 hodin na adrese: Détsky domov Karlovy

Vary a Ostrov, p.o., Dukelskych hrdint 610, 363 01 Ostrov

Zakonni zastupci ditéte maji povinnost

a)
b)

c)

d)

hradit ptispévek na tthradu péce poskytované détem v zatizeni

pfi predani ditéte do détského domova piedat souc¢asné osobni véci a dokumentaci

zajistit doprovod ditéte mladsiho 15 let v ptipadé povoleni pobytu mimo zafizeni, popiipadé
pisemné pozadat o jiny postup,

seznamit se s vnitinim fadem zafizeni a dodrzovat jeho ustanoveni,

oznamit bezodkladné¢ zafizeni podstatné okolnosti pobytu ditéte u nich, tykajici se zejména jeho

zdravi a vychovy,

%2 § 26 zakona ¢.109/2002 Sb., v platném znéni
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f) hradit naklady na zdravotni sluzby, 1é¢iva a zdravotnické prostiedky poskytnuté ditéti, které

nejsou hrazeny ze zdravotnického pojisténi, pokud byly poskytovany na jejich zadost.
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7. Uhrada nakladu na péci o déti v zarizeni

Ptispévek na tthradu péce poskytované détem a nezaopatienym osobam v zatizeni se fidi pfislusnymi

ustanovenimi pravnich predpisa®.

3

7.1 Vydéni rozhodnuti doplnitz VR § 27 a § 28, 29, 30

Vysi ptispévku a podil rodich na jeho thradé v jednotlivych ptipadech stanovi feditel détského domova

rozhodnutim ve spravnim fizeni.

Rodice se ve spravnim fizeni maji moznost pfed vydanim rozhodnuti vyjadrit k podkladim rozhodnuti,

ke zptisobu jejich zjisténi, popiipad¢é navrhnout jejich doplnéni.

Toto mohou uéinit:

1)

)
3)

nahlédnutim do spisu tykajiciho se dané véci v kancelati feditele Détského domova Karlovy Vary
a Ostrov, na adrese Dukelskych hrdinti 610, Ostrov, v pracovni dny od 8 do 15 hodin

elefonicky na telefonnim ¢isle détského domova — 353 821 875. O tomto hovoru bude proveden
ufedni zdznam do spisu socialnim usekem.

pisemné na adresu Détsky domov Karlovy Vary a Ostrov, Dukelskych hrdint 610, 363 01 Ostrov,

a to ve lhuté do 10 dnil od obdrzeni oznameni moznosti seznameni se s podklady rozhodnuti.

§ 27 zakona 109 1 2002 sh.ve znéni pozdéjSich predpist

Rodi¢e jsou povinni hradit pfispévek na thradu péfe poskytované détem a nezaopatfenym
osobam v zatizenich (dale jen "pfispévek"). V piipad€, ze dit€¢ nebo nezaopatiend osoba ma
vlastni pravidelné piijmy, podili se podle § 29 na hrazeni pfispévku.

V ptipadé¢, Ze se zafizeni nevyplaci ptidavek na dité, zvySuje se prispevek o 30 %.

Vyse prispévku na thradu péce o déti matek, umisténych v zatizeni, ¢ini za kalendaini meésic
10 % z vyse rodi¢ovského ptispévku. (§ 32 zdkona €. 117/1995 Sb.).

% § 27 a2 § 30 zakona &.109/2002 Sb. v platném znéni a nafizeni viady ¢.460/2013 Sb.
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4) Za obdobi kratsi nez 1 mésic se vyse prispévku stanovi podle dnti. Denni thrada nakladd ¢ini
jednu tficetinu vyse piispévku za kalendaini mésic.

(5) Rodice se na hrazeni ptispévku podileji rovnym dilem, s vyjimkou ptipadii uvedenych v § 28.

(6) Vysi piispévku a podil rodi¢h na jeho uhradé v jednotlivych ptipadech stanovi feditel zatfizeni
rozhodnutim.

7 Za piijmy a za spolecné¢ posuzované osoby se pro ucely tohoto zakona povazuji zapocitatelné
i 3]
piijmy a spolecné posuzované osoby podle zvlaStniho pravniho ptedpisu (§ 4, 6 a nasl. zdkona €.
110/2006 Sh.).

(8) Castka ptispévku se zaokrouhluje na koruny smérem nahoru.

§ 28 zakona 109/2002 Sb. ve znéni pozdéjSich piredpist

1) Rodici, ktery dolozi, Ze je on nebo osoba s nim spoleéné posuzovana piijemcem davky pomoci
v hmotné nouzi podle zdkona o pomoci v hmotné nouzi (Zakon €. 111/2006 Sb.), se ptispévek nestanovi.
Rodic¢i, ktery dolozi, Ze po zaplaceni prispévku by jeho ptijem nebo piijem s nim spole¢né posuzovanych
osob klesl pod soucet ¢astky zivotniho minima podle zdkona o zivotnim a existen¢nim minimu (Zakon ¢.
110/2006 Sb.) a ¢astky normativnich nékladii na bydleni podle zakona o statni socialni podpote (Zakon ¢.
117/1995 Sb.), se ptispévek stanovi v takové vysi, aby mu uvedeny soucet ziistal zachovan; pokud by
takto stanoveny piispévek byl niz8i nez 100 K¢, nestanovi se.

(2)  Rodice jsou povinni vzdy po uplynuti 12 mésici od posledniho dolozeni skute¢nosti podle
odstavce 1 prokazovat, Ze spliiuji podminky pro sniZeni nebo prominuti piispévku podle odstavce 1,
a dale bezodkladné¢ oznamovat kazdé zmény v piijmech, které by mohly mit vliv na vysi piispévku
ur¢enou podle odstavce 1. V ptipadé nesplnéni téchto povinnosti se ptispévek odpovidajicim zptisobem
zvysi, a to od doby, kdy marn¢ uplynula lhita pro prokazani splnéni podminek, nebo i zpétn¢ od doby,
kdy doslo ke zmén¢ v piijmech.

§ 29 zakona 109/2002 Sb. ve znéni pozdéjSich predpisi

1) Ze sirot¢iho dichodu § 52 zakona ¢. 155/1995 Sb.) ditéte, které nema jiny piijem, se na uhradu
piispévku pouzije nejvyse 10 %.

(2 Z jiného piijmu ditéte, nez je uveden v odstavci 1, se k uhradé ptispévku pouzije Cast piijmi

prevySujicich 50 % vySe piispévku, platné pro pfisluSnou vékovou kategorii, a to az do vyse
prispévku.
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3) Rozdil mezi ¢astkou uréenou pro tthradu ptispévku z piijmu déti podle odstavece 2 a prispévkem
hradi rodice.

4) Na nezaopatfené osoby se ustanoveni odstavct 1 az 3 pouziji obdobné.

§ 30 zakona 109/2002 Sb. ve znéni pozdéjSich piredpisi

1) Ptispévek za kalendaini mésic se hradi nejpozdéji do patnictého dne nasledujiciho mésice.
Ptispévek nalezi zatizeni od prvniho dne pobytu ditéte v zatizeni.

(2 Za dobu, po kterou je dit¢ se souhlasem zafizeni u osob odpovédnych za vychovu nebo ve
zdravotnickém zatizeni déle nez 2 po sobé jdouci dny, snizuje se piispévek za kalendaini mésic
o prislusny pocet dennich ¢astek vcetné ¢astky za den, v némz zapoc¢ne pobyt do 15 hodin, a za
den, v némz dité¢ ukonci pobyt v dobé po 15 hoding.

(3)  Za dobu, po kterou je dité na Gtéku ze zafizeni, snizuje se vyse prispévku o 50 % za kazdy cely
den.

4) Prispévek se nehradi za dobu, po kterou je dité¢ ve vykonu vazby nebo ve vykonu trestu odnéti
svobody.

(5) Zatizeni provede vyuctovani preplatkii a nedoplatki do patnactého dne meésice nasledujiciho po
provedeni thrady pfispévku podle odstavce 1. Vysledky vyuctovani za uplynulé ctvrtleti pisemné
ozndmi zatizeni osobé, kterd ptispevek hradi.

(6)  Na nezaopatiené osoby se ustanoveni odstavet 1 az 5 pouZiji obdobné.

7.2 Zptsob odvolani

Proti rozhodnuti feditele détského domova se 1ze odvolat do 15 dnli ode dne jeho doruceni ke Krajskému

ufadu Karlovarského kraje, odboru Skolstvi, mladeze a t€lovychovy, ul. Zavodni 353/88, 360 21 Karlovy

Vary, a to podanim u¢inénym u feditele Détského domova Karlovy Vary a Ostrov, p.0.
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v __7

8. Postup zarizeni pri zajisténi bezpecnosti a ochrané zdravi

8.1 Zdravotni pé€e a zdravotni prevence

Zdravotni péce o déti v détském domove je zajistovana piredevsim prostiednictvim piislusnych

zdravotnickych zafizeni.

Zdravotni prevence je zajiStovana v ramci jednotlivych rodinnych skupin ptislusnymi pracovniky

popiipade v soucinnosti se zdravotnickymi zatfizenimi.

S ptipadnymi predpokladanymi Iékatskymi zakroky ¢i hospitalizaci ditéte ve zdravotnickém zafizeni je
bezodkladnég, pfislusSnym zaméstnancem, sezndmen feditel domova, tato skute¢nost je zaznamenéana do
programu EVIX — sekce Osobni a zdravotni evidence déti — oznaceni ditéte — zdravotnik — hospitalizace.
Nasledné je tato skutecnost projednana se zakonnymi zastupci ditéte, poptipad¢ s jinymi osobami,
kterym bylo dit¢ svéfeno do vychovy pfislusnym organem. Jedna-li se o akutni 1ékaisky zakrok ¢i

hospitalizaci, je o ném bezodkladn& pisemné informovana osoba uvedena v predchozi véts®.

8.2 Prevence rizik pfi pracovnich ¢innostech

Za bezpe€nost a ochranu zdravi svéfenych déti zodpovidaji vychovatelé rodinnych skupin vcetné
asistentll pedagoga a no¢nich pracovniki. Ptihlizeji predev§im k veéku ditéte, jejich schopnostem, fyzické
i duSevni vyspélosti a zdravotnimu stavu.

Prevence rizik pfi pracovnich ¢innostech je zajistovana predevsim piislusnym sluzbu konajicim
zaméstnancem.

Na zacatku Skolniho roku kazdy vychovatel rodinné skupiny pouci déti o BOZ, upozorni je na
nebezpecnd mista a pouci je, jak se v téchto mistech chovat. Tato Skoleni provadi vychovatelé rodinnych
skupin a o $koleni provedou zapis Skoleni (tiskopis vyvésen na nasténce EVIX). Predmétem skoleni jsou
predev§im principy bezpeéného chovani v podminkach détského domova, pouceni o pravidlech pfii

osobnim volnu, jizd¢ v dopravnich prostfedcich, béZném chovani pfi sportovnich ¢innostech (kola, lyze,

3§ 2 0dst.9) vyhlasky ¢.438/2006 Sb. v platném znéni
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brusle, koupani apod.) Pfed kazdou akci, ktera se odehrava mimo zafizeni détského domova, vychovatel
provede pouceni déti, které se zapise do Organizované ¢innosti a akce v programu EVIX.
Kazdé noveé piijaté dité bude pouceno o BOZ bezodkladné po ptichodu do détského domova a 0 tomto

pouceni se provede pisemny zapis.

Zameéstnanci jsou pii nastupu do pracovniho poméru v détském domové pouceni v oblasti bezpecnosti
a ochrany zdravi zaméstnanct 1 déti svétenych do péce détskému domovu. Skoleni v oblasti BOZP je pak
nasledné provadéno teditelem zafizeni popiipadé opravnénym pracovnikem v pravidelnych intervalech v

souladu s platnou legislativou.

Reditel zafizeni zodpovida za pravidelné provadéni kontrol a revizi dle platné legislativy.

8.3 Postup pfi urazech déti

Pti vzniku trazu poskytne pfitomny zaméstnanec nezbytnou prvni pomoc a zékladni oSetteni (I1ékarnicky
jsou umistény na sluZebnich jednotlivych rodinnych skupin). Dle potifeby zajisti piivolani rychlé

1¢katské pomoci (155) nebo zajisti dalsi 1ékarské osetieni.

Viechny trazy déti, ke kterym dolo pfi &innostech® (sportovnich, pracovnich, rekreagnich a jinych)
v détském domové, jsou evidovany v Knize urazu v programu EVIX, a to nejpozdéji do 24 hodin od
okamziku, kdy se Skolské zatizeni o urazu dozvi.*®
Postup:

— Osobni a zdravotni evidence déti — Vybér ditéte - Zdravotnik — Kniha traztt — Tisk — ptedat

na vedeni DD

Zaméstnanci do Knihy Grazl zapisuji kazdé zranéni — uraz, ke kterému v objektu a na pracovistich DD,
na vychéazkach apod. doslo a bylo jim ozndmeno. Kazdé dit¢ je povinno bezodkladné¢ oznamovat
prislusnému pedagogickému pracovnikovi svlij tiraz, pokud mu to jeho zdravotni stav dovoli, a raz jiné

osoby, jehoz byl svédkem, a spolupracovat pii vySetfovani jeho pficin.

% §29 odst.2 $kolského zakona
% §1 odst.1 vyhlasky &.64/2005 Sb. v platném znéni “’§1
odst.2 vyhlasky &.64/2002 Sb.
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Uraz hlasi vychovatel ptislusné RS:
. . . . 37
a) zakonnému zastupci
b) v ptipadé ze zjisténé skutecnosti nasvédcuji, ze v souvislosti s urazem byl spachan trestny ¢in nebo
ptestupek mistné ptislusnému ttvaru Policie CR*®

¢) vedeni détského domova

Povinnost Zdznamu o urazu ma teditel détského domova nebo jim povéteny pracovnik a jde-li o traz,
jehoz disledkem byla nepfitomnost ditéte, zdka nebo studenta ve Skole nebo Skolském zafizeni
zasahujici alespoii do 2 po sobé jdoucich vyudovacich dnii anebo jedna-li se o smrtelny uraz. Reditel

détského domova postupuje dle vyhlasky 64/2005 Sb. v aktudlnim znéni.

8.4 Postup pti onemocnéni déti

V piipad€é onemocnéni ditéte je bezodkladné zajisténo lékarské vySetfeni v prislusném zdravotnickém
zafizeni, popiipad¢ je pfivolana rychla lékaiskd pomoc. Doprovod k lékatskému vySetfeni a nasledny
dozor pfi onemocnéni ditéte provadi pedagogicti pracovnici v ramci piislusné rodinné skupiny dle
rozpisu smeén stanovenym feditelem zafizeni. Pti oSetfovani ditéte se postupuje dle pokynti oSetiujiciho
lékafe. O onemocnéni, pokynech oSetiujiciho 1ékate, podavani 1€k, a dalSich dilezitych skute¢nostech
se vede presna evidence v progamu EVIX — osobni a zdravotni evidence déti — zdravotnik. V piipadé
potieby feditel zafizeni nebo povéiena osoba informuje zakonné zastupce ditéte ¢i jiné osoby odpovédné

za vychovu.

%7 §3 odst.1 vyhlasky &.64/2002 Sb.
% §3 odst.2 vyhlasky &.64/2002 Sb.
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8.5 Postup pfi intoxikaci ditéte alkoholem nebo jinymi ndvykovymi latkami, postup pti
sebeposkozeni ditéte nebo sebevrazedném pokusu, postup pii agresivité ditéte, kterou

ohrozuje zdravi a Zivoty jinych nebo vlastni.

Détem je v DD zakazano koufit, v¢. elektronickych cigaret, pozZivat alkohol, navykové latky, rovnéz
noSeni tabaku, navykovych latek a alkoholu do détského domova a pii vSech cinnostech
souvisejicich s ¢innosti détského domova.

Tento zdkaz vychazi z platnosti zdkona ¢€.65/2017 Sb.,§8, odst.1, pism.f a odst.2, o ochrané pied

Skodlivymi ucinky navykovych latek, zakaz kouteni a zdkaz pouZzivani elektronickych cigaret.

Pti podezieni intoxikace ditéte alkoholem nebo jinymi navykovymi latkami:

a) okamzit¢ informujeme vedeni DDKVO

b) dité je povinno se podrobit na vyzvu feditele piisluinym vysetienim".

€) vSe zaznamename do do EVIX - osobni a zdravotni evidence déti — zdravotnik

Pti podezieni na donasku navykovych latek ditétem do zafizeni je dité vyzvano k vydani této latky
z divodu povinnosti vychovatele ochranit svétené déti pfed negativnimi jevy. Dité bude upozornéno na
potrestani dle vnitiniho fadu (kapitola 5.1. Systém hodnoceni a opatieni).

Dalsi postup je projednan feditelem zatfizeni s pedagogickymi pracovniky pfisluSné rodinné skupiny,
socialnim pracovnikem, psychologem ¢i dal§imi odbornymi pracovniky.

Pti sebepoSkozeni ditcte, Ci jeho sebevrazedném pokusu, je neprodlené kontaktovana lékarska pomoc
(155), popiipadé policie CR (158), nasledné feditel zafizeni. O mimoiadné udalosti je sluzbu konajicim
zam&stnancem vyhotoven pisemny zaznam, zapis do EVIX - osobni a zdravotni evidence déti —
zdravotnik a knihy urazi (papirové). Reditel zafizeni v soucdinnosti s piislusnymi pedagogickymi
pracovniky kontaktuje a spolupracuje s odbornymi pracovniky (oSetiujici l1ékaf, psycholog, psychiatr
apod.).

Pti agresivité ditéte, kterd ohroZuje zdravi a Zivoty jinych nebo vlastnich je neprodlené kontaktovana
lékatska pomoc (155) popiipadé police CR (158), Méstska policie. V co nejkratsim mozném terminu je
o situaci informovan feditel zafizeni. O mimotadné udalosti je sluzbu konajicim zaméstnancem
vyhotoven pisemny zaznam do EVIX - osobni a zdravotni evidence déti — zdravotnik popiipadé do knihy
razi. Reditel zafizeni, v souéinnosti s piislusnymi pedagogickymi pracovniky zatizeni, kontaktuje

a spolupracuje s odbornymi pracovniky (oSetiujici 1ékat, psycholog, psychiatr apod.).
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Pii feeni vys$e popsanych situaci 1ze pouzit metodicky pokyn MSMT:
https://www.msmt.cz/vzdelavani/socialni-programy/metodicke-dokumenty-doporuceni-a-
pokyny?highlightWords=prim%C3%A1rn%C3%AD+prevence+rizik

Datum: 1. 3. 2024
Podpis: PhDr. Molec Milan, feditel détského domova

%0 §3 odst.3 vyhlasky &.64/2002 Sb.
® § 20 odst.2 pism. e) zakona &.109/2002 Sb. v platném znéni
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9. P¥ilohy

Priloha ¢. 1: Vzor smlouvy o poskytnuti plného pfimého zaopatfeni po skonceni vykonu ustavni
vychovy uzaviené podle § 2 odst. 7 zdkona ¢. 109/2002 Sb. S nazvem ,,Smlouva o setrvani v détském

domove do ukoncent pripravy na povolani.

Smlouva o setrvani v détském domové do ukonceni pripravy na povolani

l.
Smluvni strany

1) Skolské zaFizeni: Détsky domov Karlovy Vary a Ostrov, ptispévkova organizace

zastoupeny PhDr. Milanem Molcem, feditelem
sidlo: Dukelskych hrdinii 610, 363 01 Ostrov
IC: 63553660

(dale jen zafizeni)

2) Nezaopati‘ena zletila osoba: .....................
rodné ¢islo: ...

(dale jen klient)

1.
Piedmét smlouvy

Touto smlouvou se stanovi podminky, za kterych setrva klient v détském domové a zatizeni mu

poskytne za i¢elem dokonceni ptipravy na budouci povolani plné piimé zaopatieni ve smyslu zdkona

¢. 109/2002 Sb. po ukonceni ustavni vychovy natizené Okresnim soudem v ........... , tozsudkem C¢.j.
.................. ,zedne ................., ktery nabyl pravni mocidne ................
Ustavni vychova zanikla dne .............. , kdy klient dovrsil 18-ti let véku a nabyva zletilosti.
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Povinnosti klienta

Klient se zavazuje:

h)

1. Dodrzovat ujednani této smlouvy
2. Dodrzovat obecné zdvazné normy a zésady slusného chovani mezi lidmi a na vefejnosti
3. Nenarusovat Zadnym zplisobem chod a funkce zafizeni — rozumi se tim zejména:

zékaz uzivani alkoholu v prostordich DD, stejné¢ tak i vnaSeni alkoholickych napoji do DD
a zakaz ptichodu do DD pod viditelnym vlivem alkoholu a psychotropnich latek, zdkaz kouteni
v budové a na pozemku DD

zakaz prokazatelnych projevill a propagace rasové nesnasenlivosti, hrubého nasili, a vSech forem
agresivity vlic¢i détem a pracovnikiim DD

zakaz aplikace drog v€etné marihuany

zékaz umyslného poskozovani majetku DD, véetné jeho zniceni nebo zcizeni

udrzovat poradek v osobnich vécech a ve spolecnych prostorach DD a podilet se na jejich uklidu
oznamovat vZdy odchody a pfichody v€etné mista pobytu mimo DD del$i neZ jeden den

fadné plnit Skolni dochazku vcetné fadné piipravy na vyu€ovani a jeho prospéch je dostatecny.
O prospéchu informuje pedagogické pracovniky. Pokud klient bude vyloucen ze studia, nemiize
byt nadale v DD, protoze zakon ¢. 109/2002 Sb. umoziuje plné piimé zaopatieni pouze osobé
pripravujici se na budouci povolani

ptizpusobit se provoznim podminkam a potfebam organizace ¢innosti DD, napt. omezeni provozu
o prazdninach - Klient je povinen zajistit si ubytovani, pokud se z vlastni ville rozhodl neticastnit

se ¢innosti DD

oznamovat piredem navstévy lékaiti, absence ve Skole a na praxi, dodrzovat 1éebny rezim

stanoveny lékafem

4. Ridit se pokyny zaméstnancti zafizeni

5. Pfispivat zafizeni na thradu poskytovaného plného pfimého zaopatfeni ¢astkou stanovenou
v souladu s ustanovenim § 27 a nasledujicich zakona ¢. 109/2002 Sb., pokud mé vlastni
pravidelné piijmy

6. Prokazovat zafizeni druh a vysi svych piijmt
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7. Prijimat navstévy v zafizeni podle kapitoly 5.5. pism. a) a b) vnitiniho fddu DD KVO
platného od 1.3.2024

8. Dodrzovat predpisy a pokyny k ochran¢ bezpecnosti a zdravi

V.

Povinnosti zarizeni

Zatizeni se zavazuje poskytovat nezaopatiené osobé plné piimé zaopatieni v tomto rozsahu:
a) stravovani, ubytovani, oSaceni
b) ucebni potieby a pomucky
c)  uhradu nezbytné nutnych nakladi na vzdélani
d) uhradu nakladi na zdravotni péci, 1€¢iva a zdravotnické prostiedky, které nejsou hrazeny
ze zdravotniho pojisténi
e) kapesné, osobni dary a vécnou pomoc pii odchodu ze zafizeni

f)  uhradu nakladt na dopravu ze sidla skoly

Zatizeni dale mize podle rozhodnuti feditele hradit:

a) potieby pro vyuziti volného Casu a rekreaci
b) naklady na kulturni, uméleckou, sportovni a oddechovou ¢innost

c) naklady na soutézni akce a rekreace

V.

Doba trvani smlouvy

Tato smlouva se uzavirda na dobu uréitou, a to na dobu piipravy nezaopatfené osoby na budouci

povolani studiem na ...........ocooiiiiiiiii e ,studijniobor ...
Pravdépodobné ukonceni ptipravy na povolénije ke dni ..............

V souladu s pfisluSnym ustanovenim zakona ¢. 109/2002 Sb. se ob& smluvni strany dohodly na
setrvani klienta v détském domové do doby ukonceni jeho pfipravy na povolani nebo zvySeni

vzdélani, nejdéle vsak do 26 let véku klienta.
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VI.

Ukon¢éeni smluvniho pobytu

1. Smluvni pobyt kon¢i zpravidla v mésici pfislusného roku, ve kterém klient ukoncil zavére¢nou

zkouskou ptipravu na budouci povolani, nejpozdéji k 31. 8. piislusného Skolniho roku.
2. Smluvni pobyt Ize ukoncit dohodou smluvnich stran.
3. Smluvni pobyt klienta je okamzité ukoncen z diivodu:
- na zadost klienta
- ukonceni ptipravy na budouci povolani z vlastni viile ¢i vylouceni ze Skoly
- v pfipad€ spachani tmyslného trestné¢ho ¢inu
4. Smluvni pobyt klienta mize byt podmine¢né ukoncen:
- v ptipadé nedostatecného skolniho prospéchu ¢i nepravidelné skolni dochazky
- v pfipadé rizikového chovani klienta (alkohol, navykové latky)
5. Smluvni pobyt klienta miZze byt ukoncen vypovédi ze strany zafizeni z divodu:
- nedodrzovani povinnosti klienta uvedenych v ¢lanku III, této smlouvy

6. Smluvni pobyt mize byt ukon¢en vypovédi ze strany klienta: - kdykoliv

VILI.
Vypovédni lhuty

1. Vypovédni lhita je mésicni.

2. Vypovédni lhita zacind béZet od prvniho dne mésice nasledujiciho po jejim doruceni klientovi
nebo zafizeni.

3. V pfipadé, Ze klient porusi ujednani této smlouvy zvlast’ hrubym zptsobem, jako je napt. fyzické
napadeni zaméstnance nebo ditéte umisténého v zafizeni, zpisobeni imyslné Skody zatfizeni
apod. mize byt mésicni vypovedni lhita zkracena na 5 dnti.

4. Smlouvu je klient opravnén vypoveédét, a to i bez uvedeni divodu, s okamzitou G¢innosti.

54



DETSKY DOMOV KARLOVY VARY A OSTROV, PRISPEVKOVA ORGANIZACE VNITRNI RAD

VI.

Zavéreéna ustanoveni

1) Plnoleti klienti maji vechna prava zletilého ob&ana CR, zejména pak:
- zrusit dohodu o setrvani v DD
- organizovat sviij volny ¢as, zejména o sobotach, nedélich, svatcich a prazdninach 2)
Smlouva se vyhotovuje ve dvou stejnopisech, z nichz kazda smluvni strana obdrzi po jednom.
3) Smlouvu Ize zménit a doplnit pouze na zakladé pisemnych, o¢islovanych dodatk.
4) 'V ostatnim se prava a povinnosti smluvnich stran fidi zdkonem ¢. 109/2002 Sb.
a Obcanskym zakonikem v platném znéni.

5) Smlouva nabyva G¢innosti dnem jejiho podpisu smluvnimi stranami.
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Priloha ¢. 2

Détsky domov Karlovy Vary a Ostrov
K rukam p. feditele

Dukelskych hrdint 610

363 01 Ostrov

ZADOST O POVOLENI POBYTU

Zadam timto, aby nezIetily(A)...........oeeveieeeeeee e, AT e ,

ktery(a) je umistén(a) v Détském domové Karlovy Vary a Ostrov, pobyval(a)

od......ccoiiiiiil. dOo.eeviiiiee . U 1 0] 0 L=
R0 [ (=11 P
Ve dne.........ooooenn Podpis.....ccoovviiiiiiii,

Détsky domov Karlovy Vary a Ostrov
K rukam p. feditele

Dukelskych hrdint 610

363 01 Ostrov

ZADOST O POVOLENI POBYTU

Zadam timto, aby nezletily(a).............covvveieeeeeeiiiieeee, NAC e

ktery(a) je umistén(a) v Détském domové Karlovy Vary a Ostrov, pobyval(a)

od......coviiiiiil. (o [ JUUTT (U 1 0] 0 LT
=0 (=1 T
V (o] o [ Y Podpis......coovvviiiiii

Détsky domov Karlovy Vary a Ostrov
K rukam p. feditele

Dukelskych hrdint 610

363 01 Ostrov

ZADOST O POVOLENI POBYTU

Zadam timto, aby nezIetily(4)...........coovveieiiieiie e, AT e

ktery(a) je wumistén(a) v Détském domové Karlovy Vary a Ostrov, pobyval(a)

od......coiiiiiiil. (o [o JUUTTR (U 1 0] 0 1SR
1 B (o [ (=Y T
V dne.......cooooiin, Podpis......cccoovviiiiiii
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